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APROB,
Presedinte Comisie nationala a examenului
national pentru definitivare in invitdmantul
preuniversitar, sesiunea 2023
SECRETAR DE STAT,

PROCEDURA Ny ,
privind secretizarea si securizarea lucririlor scrise din cadrul examenului‘national
pentru definitivare in invatdmant - sesiunea 2023

I. Dispozitii generale

Art. 1 Prezenta procedurd reglementeaza modalitatile de secretizare si securizare a lucrdrilor
scrise din cadrul examenului national pentru definitivare in invdatdmant — sesiunea 2023, numit
in continuare examen, precum si activitdfile aferente acestora, desfagurate in centrul de examen.

Art. 2 Procedura este elaboratd in baza prevederilor art. 24. alin. (4) si se completeaza cu
prevederile art. 22-33 din Metodologia-cadru de organizare si desfisurare a examenului national pentru
definitivare in invidfdmdnt, aprobatd prin OMEC nr. 5434/2020, cu modificarile si completarile
ulterioare, denumita in continuare Metodologie.

Art. 3 In sensul prezentei proceduri, se definesc urmatorii termeni:

a) autocolant cu etichete cu cod de bare — suport personalizat al carui model este prezentat
in anexa nr. 1 la prezenta procedurd, care cuprinde cate 10 etichete autocolante cu cod de bare,
numerotate si care se aplici de citre candidat pe fiecare foaie tipizatd de examen scrisd, in ordine
crescatoare;

b) borderou de predare a lucrdrilor scrise — document prezentat in anexa nr. 2 la prezenta
procedurs, completat la predarea lucrdrilor scrise de citre candidati, in prezenta asistentului
supraveghetor - responsabil de sala;

¢) foaie tipizati — coald de hartie de format A3, preimprimata cu elementele necesare
identificirii destinatiei (examen) si a detaliilor specifice, precum si cu posibilitatea de personalizare,
de sigilare/secretizare si de securizare, conform modelului transmis de ME.

Art. 4 In data de 18 iulie 2023, membrii comisiei de examen judetene/a Municipiului
Bucuresti, denumitd in continuare comisie de examen, afiseaza:

(1) anuntul privind:

- ora de incepere a examenului, ora 9.00;




- durata examenului, 4 ore de la momentul primirii subiectelor;
- intervalul orar in care candidatii au acces in sala de examen, 7.30 - 8.00.
(2) anexa nr. 3 la prezenta procedura - pe usa fiecarei sili de examen.

(3) repartitia pe sili a candidatilor admisi sd participe la proba scrisa - la avizierul centrului de
examen, pe site-ul centrului de examen si, potrivit repartitiei, pe usa fiecarei sili de examen, conform
modelului prezentat in anexa nr. 4. In fiecare sald de examen se repartizeazi candidati care sustin
examenul la cel putin doud discipline diferite. In cazul in care proba scrisi se desfisoara in doud
sau mai multe locatii ale centrului de examen, candidatii vor fi repartizati pe sili astfel Incét acei
candidati care sustin proba scrisi la aceeasi disciplina sa fie repartizati in aceeasi locatie.

(4) anuntul referitor la depunerea contestatiilor, redactat conform modelului prezentat in anexa
nr. 5 la prezenta procedura - pe usa fiecarei sali de examen si la avizier.

(5) nota de informare a persoanelor cirora li se prelucreaza datele cu caracter personal-la

avizierul centrului de examen. Modelul notei de informare este prezentat in anexa nr. 6.

II. Pregitirea si desfisurarea activititilor de secretizare, securizare si de completare a
documentelor de predare a lucrdrilor scrise

Art. 5 (1) Presedintele comisiei de examen are obligatia de a verifica, anterior desfasurdrii
probei scrise, dacd stampila si tusul utilizat pentru stampild respecta prevederile art. 3 alin. (3) lit. ¢)
si ale art. 29 alin. (3) din Metodologie. In situatia in care se constatd nerespectarea acestora, presedintele
are obligatia de a informa imediat Comisia nationala. In sesiunea 2023 a examenului national pentru
definitivare in invatdmantul preuniversitar, se utilizeaza acelasi tip de stampila ca si in sesiunea 2022,
conform modelului transmis de ME.

(2) In ziua desfdsurdrii probei scrise, 19.07.2023, fiecare responsabil de sald primeste, sub
semniturd, de la presedintele comisiei de examen:

- tabelul nominal cu candidatii repartizati in sala respectivd;

- autocolantul cu 10 etichete cu cod de bare in vederea securizarii lucrdrii scrise de catre fiecare
candidat;

- foile tipizate, conform modelului transmis de ME si ciornele stampilate, corespunzator
numdrului candidatilor din sal3;

- etichetele albe, fara inscrisuri, de dimensiune 7 x 2,5 cm, destinate secretizarii lucrarii scrise.

Art. 6 (1) In data de 19 iulie 2023, in intervalul orar 8.00- 8.50, responsabilii de sala:

o verificd identitatea candidatilor pe bazi de buletin de identitate/carte de identitate/ carte de
identitate provizorie, pasaport sau, in mod exceptional, pe baza permisului de conducere
sau a cartii de alegator;

e efectueazd instructajul candidatilor cu privire la:

a) modul de redactare a lucrdrii scrise: cu cerneald sau pix de culoare albastrd, iar
desenele/graficele - cu creion negru;

b) modul de corectare, de citre candidati, a eventualelor greseli: se taie fiecare rand din pasajul
gresit cu o linie orizontald, iar schemele/desenele, cu o linie oblica;

¢) modul de completare a disciplinei de examen pe foaia tipizatd: denumirea disciplinei de
examen va fi transcrisi intocmai, cu majuscule, de pe foaia cu subiecte pe prima pagind a
lucrérii scrise, in spatiul rezervat, de citre candidati;

d) modul in care se sigileazi cu etichete albe lucrarea scrisd si modul cum se utilizeaza setul de
10 etichete autocolante cu cod de bare, numerotate;




e) modul in care se realizeazd numerotarea paginilor scrise, in spatiul rezervat, preimprimat
pe foaia tipizata de examen;

f) conditiile in care candidatii se pot retrage de la proba scrisg;

g) situatiile In care candidatii pot fi eliminati;

h) situatiile n care lucrdrile scrise pot fi anulate.

(2) Nu este permisd schimbarea disciplinei pentru care candidatul a optat atunci cand s-a

Inscris la examen.

(3) Presedintele impreund cu secretarul comisiei de examen distribuie in silile de examen

plicurile cu subiecte, astfel incét la ora 9.00 acestea sd poata fi desfacute in prezenta candidatilor.

Art. 7 (1) Secretizarea lucrarilor scrise se efectueazd cu etichete albe, de cdtre candidati, in

prezenta responsabilului de sald, dupd care, ulterior, se aplicd stampila de examen, conform

mode

a)

f)

lului anexat prezentei proceduri. Pentru stampild se utilizeazd numai tus albastru inchis.
(2) In vederea secretizdrii lucrdrilor scrise, se desfasoard urmatoarele activitati:

Responsabilul de sala distribuie fiecarui candidat, odatd cu prima foaie de examen tipizata,
etichetele albe destinate secretizari datelor de identificare si autocolantul cu 10 etichete cu cod de
bare.

Responsabilul de sald si profesorii asistenti instruiesc candidatii asupra aspectelor privind
secretizarea lucrdrilor scrise, conform si prevederilor anexei nr. 3 la prezenta procedurd,
afisata pe usa salii de examen.

Candidatii completeaza spatiul dedicat datelor personale pe prima pagina a foii tipizate.
Spatiul dedicat datelor personale va fi completat pe toate foile de examen tipizate scrise, in
cazul in care candidatul utilizeaza mai multe foi tipizate.

Inainte de secretizare, profesorii asistenti verifica datele de identificare ale fiecdrui candidat,
completate in spatiul dedicat care se sigileaza.

Candidatii sigileaza spatiul contindnd datele de identificare folosind numai etichetele
destinate acestui scop si numai dupd ce toti profesorii asistenti au semnat in spatiul dedicat,
conform modelului anexat.

Presedintele comisiei aplicd stampila rotunda cu inscrisul , DEFINITIVAT” pe toate foile de
examen tipizate scrise, pe coltul care a fost sigilat respectand modelul-tip transmis la nivel
national.

Candidatii aplica eticheta autocolanta cu cod de bare nr. 1 pe prima pagind a primei foi de
examen tipizate si sigilate, numai in spatiul marcat cu mentiunea ,Cod de bare”.

Incepand cu a doua foaie de examen tipizatd solicitata, candidatii aplica consecutiv cate o
etichetd autocolanti cu cod de bare, in ordine crescitoare, in chenarul cu mentiunea ,Cod de
bare” aflat pe foaia de examen tipizatd si secretizata.

Aplicarea etichetelor autocolante cu cod de bare se face doar pe foile tipizate de examen scrise,
care contin raspunsurile candidatilor si care nu au fost anulate.

Etichetele autocolante cu cod de bare se utilizeazd doar in spatiul marcat cu mentiunea ,Cod
de bare”.

Art. 8 (1) Dupa preluarea subiectelor transmise de CNPEE, presedintele comisiei de examen

verificd dacd informaticianul comisiei a descarcat si tipdrit corect toate subiectele necesare pentru
toate disciplinele aferente centrului de examen respectiv.




(2) Multiplicarea subiectelor si introducerea acestora n plicuri se realizeaza de cdtre membrii
comisiei de examen, desemnati in acest scop de citre presedintele comisiei de examen. Plicurile se
sigileaza si pe fiecare plic se aplica stampila circulara cu inscrisul DEFINITIVAT.

(3) Transmiterea plicurilor sigilate cu subiecte in sdlile de examen se realizeazd de catre
presedintele comisiei de examen, insotit de unul dintre secretarii comisiei. In cazul constituirii unui
centru de examen cu mai multe locatii, presedintele poate desemna in acest scop alti membri ai
comisiei (minim 2 membri pentru fiecare locatie a centrului de examen), astfel incat plicurile cu
subiecte sd poata fi desigilate In prezenta candidatilor la ora 9.00, in toate sdlile de examen.

(4) Candidatii care nu sunt prezenti in sald in momentul deschiderii plicului cu subiecte pierd
dreptul de a mai sustine proba scrisa.

(5) Din momentul deschiderii plicului cu subiecte, niciun candidat nu mai poate intra sau
parasi sala, decét daca preda lucrarea, subiectul primit, ciornele si semneazd de predare. In cazuri
exceptionale, dacd un candidat solicita pardsirea temporara a salii, el este nsotit obligatoriu de unul
dintre profesorii asistenti pana la revenirea in sala de examen. In aceasta situatie, timpul alocat
rezolvarii subiectelor nu se prelungeste.

(6) Dupd Inménarea subiectelor candidatilor, un membru al comisiei din centrul de examen,
insotit de presedintele sau secretarul acestei comisii, verifica dacé toti candidatii au primit subiectul
corespunzitor disciplinei de examen la care s-au Inscris, precum si prezenta candidatilor, conform
anexei nr. 7 Organizarea $i desfisurarea activitatilor privind raportarea prezentei candidatilor la proba scrisd,
a candidatilor eliminati/retrasi de la aceastd probi precum gi a candidatilor cu lucrdrile scrise anulate in centrul
de examen a prezentei Proceduri.

(7) In timpul desfdsuririi probei, responsabilul de sala si ceilalti profesori asistenti nu discuta
intre ei si nu rezolvd subiectele. Unul dintre ei se asaza in fata clasei, altul in spatele clasei $i nu au
alte preocupdri decat supravegherea candidatilor.

(8) Candidatii care in timpul desfdsurdrii probei scrise sunt surprinsi copiind, transmitand
solutii cu privire la subiecte sau avand asupra lor materiale nepermise, chiar dacd nu le utilizeaza in
momentul in care sunt depistati, sunt eliminati din examen pentru tentativd de fraudd, prin decizie
motivatd a presedintelui comisiei din centrul de examen, situatie in care profesorii asistenti care
asigurd supravegherea sau membrii comisiei din centrul de examen incheie un proces-verbal. Aceeasi
maésurd se aplica si pentru orice altd tentativd de frauda. Candidatii eliminati pentru frauda sau
tentativi de fraudd pierd dreptul de inscriere la examen in sesiunea imediat urmatoare, iar
sesiunea in care au fost eliminati din examen este luati in considerare intre cele 3 sesiuni fara taxa
prevazute de lege.

(9) Candidatii care din motive de sanatate sunt obligati sd pardseascd sala de examen pot
solicita anularea lucrdrii. In aceasta situatie se incheie un proces-verbal semnat de responsabilul de
sala si profesorii asistenti.

(10) Candidatii care renuntd din proprie inifiativa la examen pot solicita anularea lucririi, pe
baza unei declaratii si pot pdrdsi sala dupa cel putin o ord, dar nu la mai mult de 3 ore de la
deschiderea plicului cu subiecte.

(11) In situatiile de la alin. (9) si (10) lucrdrile scrise nu sunt evaluate, iar in statistici candidatii
respectivi se raporteaza retrasi. Candidatii nu au dreptul de a pdrdsi sdlile de examen avand asupra
lor subiecte de examen, foi tipizate, coduri de bare sau ciorne.

(12) Profesorii asistenti care furnizeaza solutii ale subiectelor de examen, falsifica lucrari,
tolereaza actiuni sau intentii de frauda ale candidatilor, pardsesc nejustificat sala de examen sau
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manifestd neglijentd in indeplinirea atributiilor, rdspund disciplinar, conform Legii educatiei
nationale nr. 1/2011 cu modificdrile si completarile ulterioare, potrivit dispozitiilor Codului civil sau
penal, in functie de gravitatea faptei. In aceste situatii, profesorii asistenti nu beneficiaza de drepturile
salariale stabilite conform O.M.E. nr. 4143/2023, cu modificarile ulterioare. Prevederile prezentului
alineat se aplica si presedintelui, secretarului, informaticianului, precum si membrilor comisiei de
examen care furnizeaza solutii ale subiectelor de examen, falsifica lucrari, tolereaza acfiuni sau
intentii de fraud3 ale candidatilor sau manifesta neglijenta in indeplinirea atributiilor.

Art. 9 (1) Dupa incheierea lucrarii, candidatii numeroteaza foile de examen cu cifre arabe, in
partea de jos a paginii, in coltul din dreapta, in spatiul preimprimat in acest scop, indicand pagina
curentd si numarul total de pagini scrise, de exemplu: 3/5 pentru pagina a treia din totalul de 5 pagini
scrise. Se vor numerota toate paginile pe care candidatul a scris, inclusiv prima pagina si paginile
incomplete. Etichetele continand codurile de bare se aplica numai in spatiile rezervate.

(2) inscrierea numelui candidatului, a denumirii unei unititi de invitimant sau a altor
nume proprii, reale sau imaginare, care nu sunt solicitate explicit in cerintele subiectului, in afara
spatiului care se sigileazd, precum si orice alte semne distinctive pe foile de examen determina
anularea lucrarii scrise respective.

(3) Spatiile nescrise sunt barate de catre unul dintre asistenti cu o linie franta in forma literei
Z, in prezenta candidatului.

(4) Candidatii nu au dreptul de a parisi silile de examen avind asupra lor subiecte de
examen, foi tipizate, coduri de bare sau ciorne.

Art. 10 (1) Completarea si semnarea borderoului de predare a lucrarilor scrise prezentat in
anexa nr. 2 se realizeazd de citre candidati, conform art. 30 din Mefodologie si conform prevederilor
prezentei proceduri. In sald raman cel putin 3 candidati pand la predarea ultimei lucrari.

(2) In vederea predarii lucrarilor scrise, candidatii completeaza in borderoul de predare a lucrdrilor
scrise:

a) numarul paginilor scrise;

b) numarul etichetelor autocolante cu cod de bare utilizate;

c) numirul etichetelor autocolante cu cod de bare neutilizate;

d) semneazi in dreptul datelor scrise referitoare la numarul de pagini ale lucrarii si numarul de
etichete autocolante utilizate/neutilizate, confirmand cd a lipit pe fiecare foaie tipizata scrisad,
neanulatd, in ordine crescitoare, cite o etichetd autocolantd cu cod de bare si cd a primit si
tratat subiectul corespunzitor disciplinei de examen pentru care a validat fisa de inscriere la
examenul national de definitivare in Invatimant - sesiunea 2023.

(3) In mod exceptional, in situatia in care se utilizeaza coduri de bare de rezervé, lista candidatilor
pentru care s-au utilizat acestea se transmite prin fax i pe alte cdi virtuale de comunicare Comisiei
nationale, conform modelului prevdzut in anexa nr. 8 a prezentei proceduri.

Art. 11 (1) La predarea lucrdrii, responsabilul de sald verificd in prezenta candidatului daca:

a) au fost respectate prevederile precizate in instructajul candidatilor, mentionate la art. 6;

b) au fost aplicate coduri de bare in ordine crescdtoare pe toate foile tipizate ale lucrdrii scrise;

¢) toate foile tipizate sunt secretizate conform modelului - tip transmis la nivel national de
Ministerul Educatiei, precum si daca sunt stampilate de cdtre presedintele comisiei;

d) toate paginile scrise au fost numerotate conform prevederilor art. 9 alin (1);

e) bareazi spatiile nescrise conform prevederilor art. 9 alin. (3)

f) pe lucrarea scrisd se regdsesc semne distinctive.




(2) Profesorii asistenti si responsabilul de sald, cu exceptia anularii spatiilor libere nescrise
cu linie frintd in forma literei ,Z”, nu semneaza si nu fac nicio altd insemnare pe lucrarile scrise

sigilate.

(3) Dupd iesirea candidatilor din sala in care s-a desfasurat proba scrisd, responsabilii de sald
si profesorii asistenti verificd dacd numarul lucrarilor corespunde cu numarul semnaturilor
candidatilor din borderoul de predare a lucrdrilor si predau presedintelui comisiei din centrul de
examen, pe baza de proces-verbal, lucrdrile scrise ale candidatilor, subiectele, borderourile de predare
a lucririlor, tipizatele anulate si cele nefolosite, ciornele, etichetele si autocolantele cu coduri de bare
neutilizate.

(4) Presedintele comisiei din centrul de examen, in urma constatarilor proprii sau a sesizarii
oricarui membru din comisie, anuleaza lucrarile scrise in situatia in care:

a) denumirea disciplinei de examen nu a fost transcrisd de catre candidat identic cu cea de pe
foaia cu subiecte pe prima pagind a lucrarii scrise, in spatiul rezervat, cu majuscule;

b) redactarea lucrdrii si numerotarea paginilor nu respecta prevederile art. 6 si art. 9;

c) pe lucrare se regdsesc semne distinctive, vizibile constatate la preluarea lucrarii.

(5)In situatia in care se anuleaza lucrdri scrise se incheie un proces verbal de constatare semnat
de presedintele comisiei din centrul de examen si o parte a membrilor comisiei, la care se anexeaza

lucrarile scrise anulate.

Art. 12 (1) Lucrarile scrise nu se capseazi, nu se lipesc si nu se numeroteaza in centrele de
examen.

(2) Lucrérile scrise, pe discipline, se amesteca de catre presedintele/vicepresedintele comisiei
de examen, care verificd daci toate foile tipizate sunt sigilate si stampilate si se depoziteaza in centrul
de examen, daci este cazul, in conditii de securitate maxim4, pana cand sunt predate cu proces verbal,
in aceeasi zi, delegatiilor comisiei de examen, in vederea transmiterii, in conditii de sigurantd, catre
centrele de evaluare.

(3) Lucrarile scrise anulate nu se transmit centrului de evaluare.

Art. 13 Tmpachetarea si expedierea lucririlor scrise se face conform Procedurii privind
transportul lucrdrilor scrise din cadrul concursului national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor
vacantelrezervate in tnvdtdmantul preuniversitar si din cadrul examenului national pentru definitivare in
tnvdtdmant, sesiunile anului 2023, de la centrele de concursfexamen la centrele de evaluare, stabilite de
Ministerul Educatiei.

Art. 14 (1) Rezultatele examenului se afiseazd la sediul si pe site-ul unititii de invatamant in
care s-a desfdsurat proba scrisa, la data prevdzutd in Calendarul de organizare si desfagurare a
examenului national pentru definitivare in invatamantul preuniversitar in anul scolar 2022-2023,
aprobat prin OME nr. 5723/2022, cu modificérile ulterioare.

(2) Responsabilitatea privind afisarea listelor cu rezultatele obtinute de candidati la proba
scrisd, dupa finalizarea evaluarii lucrdrilor scrise, revine comisiei de examen.

(3) Contestatiile se inregistreaza la centrul de examen, dupd afisarea rezultatelor, in termenul
prevazut de Calendar, conform anexei nr. 5 la prezenta procedura.

(4) Comisia de examen inregistreaza in aplicatia electronicad dedicatd, contestatiile la proba
scrisd, In timp real, astfel incat dupa finalizarea marcarii tuturor contestatiilor, aplicatia electronica sa
furnizeze tabelul aferent.




(5) Comisia de examen transmite comisiilor din centrele de evaluare tabelele cuprinzand
datele candidatilor care contestd notele obtinute la evaluarea initiald, conform procedurilor stabilite
si, dupd solutionarea contestatiilor, afiseaza rezultatele definitive.

(6) Solutionarea contestatiilor se realizeaza cu respectarea prevederilor Metodologiei si ale
procedurii specifice privind evaluarea lucrdrilor scrise si solutionarea contestatiilor in cadrul
examenului national pentru definitivare in invatamant - sesiunea 2023.

I11. Dispozitii finale

Art. 15 Supravegherea audio-video a spatiilor aferente desfasurarii probei scrise se realizeaza
conform prevederilor Procedurii operationale nr. 28807/27.06.2023 privind activitatea de supraveghere
audio-video, prin intermediul sistemelor de supraveghere audio-video, in unitatile scolare din sistenul nafional
de tnodtamant, pe perioada desfagurdrii probelor si activitdfilor specifice din cadrul concursului national de
ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in invatdmantul preuniversitar si a examenului
national de definitivare in invdtdmant, sesiunea 2023.

Art. 16 Situatia prezentei candidatilor la proba scrisd, a candidatilor retrasi si a candidatilor
eliminati din examen precum si a lucrdrilor anulate in centrul de examen va fi raportatd Comisiei
nationale, conform precizarilor prevdzute in anexa nr. 7, cumulat pe centru, in cazul in care centrul
de examen are mai multe locatii.

Art. 17 (1) Comisia de examen judeteand/a municipiului Bucuresti, care functioneazd in baza
art. 3 din Metodologie, este responsabild de aplicarea prevederilor prezentei proceduri.

(2) Abaterile de la prevederile prezentei proceduri, sivérsite de persoanele implicate in
desfisurarea si organizarea examenului, angajeaza, conform legislatiei in vigoare, dupad caz,
rdspunderea civila, penald, administrativa, disciplinara sau patrimoniala.

(3) Prevederile prezentei proceduri au caracter public.

DIRECTOR GENERAL DGMRURS, DIRECTOR GENERAL CNPEE,
Corina MARIN / f Marian SUTA

DIRECTOR,
Anca-Denisa PETRACHE

INSPECTOR,
Daniel-Apdrei PARASCHIV
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Judetul

Centrul de examen/Locatia

Anexanr. 2

Sala nr.
BORDEROU DE PREDARE A LUCRARILOR SCRISE
Nr.etichete | Nrefichete 3
i Nr. Initiala Nr.de | autocolante | autocolante | Semnatura
cr:: de Numele tatilui Prenumele Disciplina de examen pagini | cucodde cawcodde | candidatului
fisa scrise bare bare *
utilizate neutilizate
1.
2.
3.

* Declar pe proprie rdspundere cd subiectul primit si tratat este cel corespunzitor disciplinei de
examen pentru care am validat fisa de inscriere si cd am lipit pe fiecare coald tipizatd scrisd cdte o
etichetd autocolantd cu cod de bare, numerotatd in ordine crescdtoare.

Responsabilul de sald (numele si prenumele)

Semnatura




Anexanr. 3

INSTRUCTIUNI

referitoare la activitiitile pe care trebuie si le realizeze candidatii n vederea sigilirii, securizarii

si a predarii lucririlor scrise

Candidatii sunt atentionati:

10.

11.

12,

Sa respecte recomanddrile responsabilului de sala si ale profesorilor asistenti.

Sa verifice, inainte de a incepe redactarea raspunsurilor, dacd subiectul primit corespunde
disciplinei pentru care a validat fisa de inscriere la examen.

Sa completeze, cu majuscule, pe foaia tipizata, denumirea disciplinei de examen, copiind
formularea din subiectul primit.

Sa completeze cu datele personale de identificare spatiul care se sigileaza existent pe foile de
examen tipizate, utilizate pentru redactarea lucrarii scrise.

Sa sigileze spatiul cu datele personale de identificare, cu etichetele dedicate acestui scop,
conform modelului-tip transmis de Ministerul Educatiei pentru a fi utilizat la nivel national.

Sa aplice eticheta autocolantd cu cod de bare nr. 1 pe prima pagind, in partea de sus, stnga, a
foii de examen tipizate si sigilate, in spatiul marcat cu ,,Cod de bare”.

Sa aplice consecutiv, incepand cu a doua foaie de examen tipizatd scrisd, céte o etichetd
autocolantd cu cod de bare, in ordine crescitoare, in partea de sus, stdnga a fiecarei noi foi
tipizate, n spatiul marcat cu ,,Cod de bare”.

Sa utilizeze etichetele autocolante cu cod de bare doar pentru identificarea foilor de examen
tipizate scrise.

Sa respecte toate normele de redactare a lucrarii scrise si cd nerespectarea acestora conduce la
anularea lucrarii scrise in centrul de examen sau in centrul de evaluare.

Sa completeze in borderoul de predare a lucrarilor scrise, numarul paginilor scrise (inclusiv
cele incomplete), al etichetelor autocolante cu cod de bare utilizate si al etichetelor autocolante
cu cod de bare neutilizate.

Si semneze in borderoul de predare a lucrérilor scrise, declardnd pe propria raspundere cé a
procedat la lipirea pe fiecare foaie tipizata scrisd, neanulatd, a céte unei etichete autocolante cu
cod de bare, numerotate consecutiv, in ordine crescatoare si cd a primit si a tratat subiectul
corespunzitor disciplinei pentru care a validat fisa de inscriere la examen.

Sa predea la final lucrarea scris, subiectul, ciornele, etichetele si etichetele autocolante cu cod
de bare neutilizate.



Judetul

Anexanr. 4

Lista candidatilor admisi sa participe la proba scrisa

Centrul de examen

Sala de examen

.........

Numarul
de fisd

Numele

Initiala
tatalui

Prenumele

Disciplina de examen

PRESEDINTELE COMISIEI DE EXAMEN




Anexanr. 5

Depunerea contestatiilor”

Contestatiile se inregistreaza la centrul de examen in zilele de 25 iulie 2023 pana la ora 20.00 si 26
iulie 2023 pana la ora 12.00.

In contestatie candidatul precizeazd urmatoarele informatii:

e Numele, initiala tatalui si prenumele

e Codul numeric personal

e Denumirea centrului de examen si judetul unde a sustinut examenul
e Disciplina la care a sustinut examenul

¢ Nota contestata

Contestatia este insotita de o copie dupa cartea de identitate/pasaport.

“Contestatiile se pot depune la centrul de examen sau pot fi transmise prin fax la nr............... sau prin
e-mail la adresa.........cc.ceuucee.



Anexa nr. 0

Nota de informare

Comisia din centrul de examen va informeazd prin prezenta despre prelucrarea datelor
dumneavoastrda cu caracter personal si drepturile pe care le aveti in conformitate cu
REGULAMENTUL (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016,
denumit in continuare GDPR si legislatia nationala privind protectia si securitatea datelor personale,
in vigoare.

Scopurile si baza legala a prelucrarilor

In conformitate cu Metodologia-cadru de organizare si desfisurare a exanenului national pentru
definitivare in nvdtdmant, aprobatid prin OMEC nr. 5434/2020, cu modificdrile si completdrile
ulterioare, comisiile de examen/evaluare/solutionare a contestatiilor au obligatia de a prelucra datele
cu caracter personal in conditii de siguranta si numai pentru scopurile specificate.

Prelucrarea datelor personale se realizeaza in conformitate cu prevederile GDPR, cu
prevederile specifice aplicabile, in scopul realizdrii atributiilor, drepturilor si obligatiilor legale,
precum si sarcinilor care servesc interesului public, respectiv in scopul derularii examenului national,
sesiunea 2023.

Tipurile de date cu caracter personal care se prelucreazi sunt prevazute la art. 45 alin. (1)
din Metodologia-cadru de organizare si desfigurare a examenului national pentru definitivare in
invitimantul preuniversitar, aprobatd prin OMEC nr. 5434/2020, cu modificarile §i completarile
ulterioare.

Categorii de destinatari ai datelor cu caracter personal

Datele dumneavoastrd personale sunt destinate utilizarii de catre comisiile de
examen/evaluare/solutionare a contestatiilor si sunt comunicate urmatorilor destinatari, dacd este
cazul:

e institutiilor publice, conform prevederilor legale;
e instantelor de judecati in vederea formularii de acfiuni si reprezentdrii in instanta;
e membrilor echipelor / comisiilor in cadrul activitdtilor de control.

Perioada de stocare a datelor personale

Datele dumneavoastrd personale sunt stocate pe perioada necesara efectudrii tuturor
demersurilor intreprinse pentru indeplinirea atributiilor legale dupd care vor fi arhivate potrivit
legislatiei aplicabile. Datele dumneavoastrd cu caracter personal se afiseazd la avizierul
inspectoratelor scolare pentru o perioadd de o lund, iar pe pagina de internet a Ministerului Educatiei
si a inspectoratelor scolare pand la implinirea termenului de 4 ani de la data afigdrii.

Drepturile dumneavoastra si modul de exercitare al acestora

Conform prevederilor legale aplicabile, beneficiati de dreptul de acces, dreptul la rectificare,
dreptul de a contacta Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrdrii Datelor cu Caracter
Personal e-mail: anspdcp@dataprotection.ro. Pentru exercitarea drepturilor dvs. aveti dreptul de a
contacta responsabilul cu protectia datelor din cadrul Ministerului Educatiei, e-mail dpo@edu.gov.ro
sau si va adresati in scris inspectoratului scolar judetean/al municipiului Bucuresti.



Anexanr. 7

Organizarea si desfagurarea activitatilor privind raportarea prezentei candidatilor la proba scrisa, a
candidatilor eliminati/retrasi de la aceastd proba precum si a candidatilor cu lucrérile scrise anulate
in centrul de examen

Raportarea in data de 19.07.2023 a prezentei candidatilor la proba scrisa din cadrul examenului
national de definitivare in invatdmant, respectiv a candidatilor eliminati/retrasi de la aceasta probd se
va realiza on-line prin intermediul aplicatiei informatice dedicate pentru acest examen.

Ghidul pentru raportarea on-line a prezentei candidatilor la proba scrisi, a candidatilor
eliminati/retrasi de la aceastd probd si a candidatilor cu lucrdrile scrise anulate la nivelul centrului de
examen utilizat in sesiunea - 2022 este valabil si pentru sesiunea - 2023 a examenului national pentru
definitivare in invatamantul preuniversitar.

In vederea raportdrii on-line a prezentei candidatilor la proba scrisd, respectiv a candidatilor
eliminati/retrasi de la aceastd probd, in fiecare unitate de invatimant - centru de examen se
organizeazd puncte de colectare a datelor referitoare la numdrul candidatilor
prezenti/absenti/eliminati/retrasi la/de la proba scrisd. Desfasurarea activitdtilor specifice In punctele
de colectare a respectivelor date necesita:

o calculatoare (laptopuri) conectate la Internet cu acces la aplicatie (acces la serverul
https://def.edu.ro/def);

o operatori cu acces la aplicatie (serverul https://def.edu.ro/def).

Pentru fiecare punct de colectare se stabileste o planificare pe intervale orare a preludrii
prezentei de la silile de examen, incepand cu ora 8.15.

In intervalul orar 8.00-8.15 responsabilii de sald verifici daca in fiecare sald de examen se afld
numai candidati admisi pentru sustinerea lucrdrii scrise, pe baza tabelelor nominale intocmite
conform anexei nr. 4.

Incepand cu ora 8.15, in fiecare sald de examen se verificd prezenta candidatilor si se
inregistreaza in aplicatie, la punctul de colectare, situatia candidatilor prezenti/absenti la proba
scrisa.

Situatia privind prezenta va fi colectata din salile de examen si transmisd la punctele de
colectare de citre un membru al comisiei de examen, desemnat de cdtre presedinte, inainte de
inceperea probei scrise. Se interzice asistentilor din silile de examen/de pe holuri sa pardseasca, in
scopul colectdrii/transmiterii absentelor, sala/holul unde au fost repartizati in vederea supravegherii
candidatilor.

Periodic, incepand cu ora 10.00, la intervale de 30-40 min., se inregistreaza la punctul de
colectare situatia candidatilor eliminati/retrasi de la proba scris.

Inregistrarea si transmiterea informatiilor referitoare la prezenta candidatilor la proba scrisa a
examenului national de definitivare in invatdméant — sesiunea 2023 se va realiza conform ghidului, in
intervalul orar 8.15-9.30. Informatiile referitoare la candidatii eliminati/retrasi pe parcursul
desfagurarii probei scrise vor fi inregistrate si transmise conform ghidului, in intervalul orar 10.00-
13.15. in intervalul orar 13.15-14.00, la nivelul centrelor de examen, se inregistreaza si se transmit
informatiile cu privire la lucrérile scrise anulate in conformitate cu prevederile art. 27 alin. (2) si art.
29 alin. (5) din Metodologia-cadru de organizare si desfdsurare a examenului national de definitivare
in invatimant, aprobatd prin OMEC nr. 5434/2020, cu modificarile si completdrile ulterioare, si a
prevederilor prezentei Proceduri.



Lista candidatilor pentru care s-au utilizat coduri de bare de rezerva

Anexanr. 8

NR.

CRT.

JUDET

CENTRUL
DE

EXAMEN

NR.
FISA

NUME
(INIT.) SI
PRENUME

DISCIPLINA
DE
EXAMEN

NR.
CODURI
DE BARE

DE
REZERVA

UTILIZATE

SERIA
CODURILOR
DE BARE
UTILIZATE

PRESEDINTELE COMISIEI DE EXAMEN




....................................................................

Cod de bare

Lucrarea confine .......... pagini

EXAMENUL NATIONAL
PENTRU DEFINITIVARE [N INVATAMANT|
PROBA SCRISA

Sesiunea 2023

A

COMISIA DE
EVALUARE

NOTA (CIFRE SI
LITERE)

NUMELE SI PRENUMELE
PROFESORULUI

SEMNATURA

EVALUATORI

EVALUATORII

EVALUATORIII

(conform art. 35 alin, (5) din Metodologia-cadru
de organizare §i desfigurare a examenului national
de definitivare in invA{amént, aprobatd prin OMEC
nr. 5434/2020, cu modificirile §i completirile
ulterioare)

NOTA FINALA

(stabilitd de presedintele comisiel conform art. 35
din  Metodologia-cadru  de  organizare  §i
desfasurare a examenului najional de definitivare
in invifimint, aprobatd prin OMEC nr.
5434/2020, cu modificirile §i completdrile

ulterioare)

COMISIA DE
CONTESTATIE

NOTA (CIFRE $I
LITERE)

NUMELE $I PRENUMELE
PROFESORULUI

SEMNATURA

EVALUATOR I

EVALUATORII

EVALUATOR III

(conform art. 35 alin. (5) din Metodologia-cadru

de organizare i desfijurare a  examenului

najional de definitivare in nva{amant aprobata

prin OMEC nr. 5434/2020, cu modificirile i
completirile ulterioare)

NOTA FINALA

(slabilita de pregedintele comisiei conform art. 35
din  Melodologia-cadru  de  organizarc  §i
desfagurare a examenului nagional de definitivare
in  invajiméint aprobatd prin OMEC nr.
5434/2020, cu modificirile si completarile
ulterioare)

COMISIA DE
REEVALUARE

NOTA (CIFRE SI
LITERE)

NUMELE SI PRENUMELE _

PROFESORULUI

SEMNATURA

EVALUATOR I

EVALUATORII

EVALUATOR III

(conform art. 35 alin. (5) din Metodologia-cadru
de organizare §i desfigsurarc a examenului
najional de definitivare in invafimdnl aprobati
prin OMEC nr. 5434/2020, cu modificarile si
ﬂ\;)lelﬁrile ulterioare)

NOTA FINALA

(stabilita de presedintele comisiei conform art. 35
din  Metodologia-cadru  de  organizare  si
desfisurare a examenului najional de definitivare
in  invifimint aprobatd prin  OMEC nr,
5434/2020, cu modificirile i completirile
ulterioare)
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L Cod de bare

EXAMENUL NATIONAL
PENTRU DEFINITIVARE N INVATAMANT

Sesiunea 2023
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